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Manual ini mencakup tahapan dan bentuk kegiatan serta pihak penanggungjawabnya
dalam pengajuan dan penentuan dosen pembimbing skripsi/tugas akhir mahasiswa
pada masing — masing Program Studi di lingkungan FBHIS UMSIDA.

2. Tujuan
Manual prosedur ini menjelaskan langkah-langkah yang harus dilakukan oleh pihak
terkait dalam pengusulan dosen pembimbing tugas akhir (skripsi/tesis) mahasiswa.

3. Indikator Keberhasilan Proses yang dilengkapi dengan waktu
a. Form kesediaan dosen sebagai calon pembimbing skripsi / tesis dan form surat
penetapan dosen pembimbing skripsi dikumpulkan maksimal 1 minggu setelah
mendapat persetujuan calon dosen pembimbing yang bersangkutan
b. SK Dekan tentang penetapan pembimbing skripsi mahasiswa maksimal 2 minggu
setelah penetapan SK

4. Pihak Yang Terlibat
a. Ketua Program Studi

b. Sekertaris Program Studi

c¢. Dekan Fakultas Bisnis, Hukum, dan Ilmu Sosial
d. Dosen

e. Mahasiswa

5. Acuan Kegiatan
a. Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo
b. Buku Pedoman Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo

6. Penanggungjawab Kegiatan
a. Ketua Program Studi
b. Sekertaris Program Studi
c. Dekan Fakaultas Bisnis, Hukum, dan Ilmu Sosial
d. Wakil Dekan Fakultas Bisnis, Hukum, dan Ilmu Sosial

7. Syarat Mengikuti Kegiatan:
a. Telah mengisi KRS atau memprogram tugas akhir (skripsi / tesis)
b. Dosen pembimbing memiliki jabatan fungsional minimal Asisten Ahli (AA)

8. Dokumen Penunjang Kegiatan
a. Form Kesediaan dosen sebagai calon dosen pembimbing
b. Form penetapan dosen pembimbing skripsi / tesis
c. Sk.Dekan Tentang Penetapan Dosen Pembimbing skripsi / tesis
d. Daftar Dosen Pembimbing skripsi / tesis.
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9. Prosedur Kegiatan

a. Mahasiswa mengisi form pengajuan dosen pembimbing, memilih dua dosen
pembimbing.

b. Mahasiswa mengumpulkan form di admin sekretariat bersama (sekber)

Admin menyetorkan form ke ketua program studi (kaprodi)

d. Kaprodi mensetujui satu dosen pembimbing yang memiliki jabatan fungsional

minimal Asisten Ahli (AA) dan sesuai bidang ilmu yang di ajukan mahasiswa

dalam judul tugas akhir.

Kaprodi meyerahkan daftar dosen pembimbing skripsi kepada admin untuk di

buatkan SK

Admin membuat SK sesuai daftar yang di kasith oleh kaprodi

Admin meminta tanda tangan Dekan

Dekan menanda tangani SK dosen pembimbing skripsi

Admin mendistribusikan SK kepada pembimbing

Admin memberikan pengumuman dosen pembimbing kepada mahasiswa

Mabhasiswa dapat mulai kegiatan tugas akhir pada tanggal penetapan SK

Pembimbing
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SOP PENGAJUAN DOSEN PEMBIMBING
Mahasiswa Admin Kaprodi Dekan Pembimbing
( Mulai )
Mengisi Form
pengajuan
pembimbing
Mengumpulkan .| Menerima Form
Form ke Admin
Menyerahkan ke Form diterima
Kaprodi
Memilihkan satu
dosen sesual
bidang ilmu
Menyerahkan
Membuat SK Daftar
Pembimbing Pembimbing ke
admin
Meminta TTD _| Menanda tangani
Dekan SK
Membagikan SK |
Pembimbing i
I - Menrima
SK
Mengumumkan
Mendapatkan pembimbing
pengumuman & kepada Iz
mahasiswa
v
Dapat memulai
Kegiatan Tugas
Akhir




